ZARZADZENIE Nr 87/2020
WOJTA GMINY LIPINKI LUZYCKIE
z dnia 29 czerwea 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez Gming Lipinki Luzyckie i jej jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r., poz.506 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Procedure postgpowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Gming Lipinki Luzyckie
1jej jednostki organizacyjne”, zwana dalej ,,Procedura MDR”, ktéra stanowi zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Obowiazek stosowania Procedury MDR dotyczy Urzedu Gminy w Lipinkach Luzyckich
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Lipinki Luzyckie.

§ 3. Nadzor nad realizacjq zarzgdzenia petni Skarbnik Gminy Lipinki Luzyckie.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom kierujacym komorkami organizacyjnymi Urze¢du
Gminy w Lipinkach Luzyckich oraz osobom kierujacym jednostkami organizacyjnymi Gminy

Lipinki Luzyckie.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publiczne;.







Zalacznik do Zarzadzenia Nr 87/2020
Wojta Gminy Lipinki Luzyckie z dnia 29 czerwca 2020 .
w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie

z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez Gming Lipinki Luzyckie

1jej jednostki organizacyjne

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA
INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH PRZEZ
GMINE LIPINKI LUZYCKIE I JEJ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Cele, podstawy prawne oraz zakres Procedury MDR

1. Celem Procedury MDR jest przeciwdzialanie niewywigzywaniu sie z obowigzkow
przekazywania informacji o schematach podatkowych, wynikajgcych z przepiséw Ordynacji

3.

podatkowe;j.
Procedura MDR zostala sporzadzona na podstawie :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajaca dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajacych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych;
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900
ze zm.), dalej ,,Ordynacja podatkowa” - art. 86a-860;

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie sposobu
przesylania informacji o schemacie podatkowym za pomoca s$rodkow komunikacji
elektronicznej (Dz. U. poz. 2534);

Ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19),
dalej ,,Kodeks karny skarbowy” - art. 80f;

Objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. ,,INFORMACJE O SCHEMATACH
PODATKOWYCH (MDR)” wydanych przez Ministerstwo Finansow (dostepne
na stronie internetowe;j: https://www.podatki.gov.pl/mdr/objasnienia-podatkowe-mdr/);
Podr¢cznika Uzytkownika Systemu MDR | Informacje o Schematach Podatkowych
MDR” (dostepny na stronie internetowej: https://www.podatki.gov.pl/media/5159/
podrecznik-uzytkownika-systemu-mdr-v-3-0.pdf).

Procedura MDR okresla:

obowigzki zwigzane z identyfikowaniem schematéw podatkowych, przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych, zglaszaniem rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen w zakresie raportowania schematéw podatkowych, wspélpracy z innymi



4.

osobami 1 podmiotami w zakresie raportowania schematéow podatkowych
oraz zdobywaniem 1 poszerzaniem wiedzy z zakresu przepisow o schematach
podatkowych;

2) obowigzki pracownikéw, o0sOb odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR
oraz Koordynatora MDR;

3) zasady przechowywania informacji i dokumentow okreslonych w Procedurze MDR;;

4) zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania Procedury oraz przepiséw MDR;

5) upowszechniania wsrod pracownikéw wiedzy =z zakresu przepisow MDR
oraz zglaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen tych przepisow;

6) sposob obiegu informacji i dokumentow zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych;

7) sankcje za naruszenie przepisow MDR.

Procedura MDR uwzglednia mozliwg role Gminy Lipinki Luzyckie oraz jednostek

organizacyjnych Gminy Lipinki Luzyckie w procesice MDR w zakresie wystapienia w roli

,.korzystajgcego”, ,,promotora” lub ,,wspomagajacego”.

§2
Realizacja Procedury MDR

. Przekazywanie informacji o schematach podatkowych jest obowiazkiem sprawozdawczym

polegajacym na przesylaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach, czyli rozwigzaniach podatkowych, ktore moga wigzaé sie z korzyscig
podatkowa.

Procedura MDR ma zastosowanie w Urzedzie Gminy w Lipinkach Luzyckich
oraz jednostkach  organizacyjnych Gminy Lipinki Luzyckie. Wykaz jednostek
organizacyjnych, ktorych dotyczy zarzadzenie, stanowi zalgcznik Nr 1 do Procedury MDR.
Raportowanie schematow podatkowych dotyczy wszystkich rodzajow podatkéw (m.in.
posrednich, bezposrednich oraz lokalnych), w tym w szczegdlnosci dotyczacych rozliczen:
1) podatku dochodowego od osoéb fizycznych — ktorego platnikiem jest Urzad Gminy
w Lipinkach Luzyckich oraz jednostki organizacyjne Gminy Lipinki fuzyckie;

2) podatku VAT — ktorego podatnikiem jest Gmina Lipinki Luzyckie jako tgczny podatnik,
w zwigzku z centralizacjg rozliczen, o ktérej mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
0 szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu
$rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 280).

Procedura MDR nie obejmuje zasad postgpowania dotyczgcych schematdw podatkowych
transgranicznych, z uwagi na znikome prawdopodobienstwo zaangazowania w Www.
schematy. W sytuacji potencjalnego wystgpienia schematu transgranicznego, z chwila
podjecia pierwszych czynnosci zwiazanych z jego planowaniem badz wdrozeniem -
obowigzki w tym zakresie nalezy ustali¢ w oparciu o brzmienie obowiazujacych przepisow
prawa oraz dokona¢ zmiany Procedury MDR.

Obowiazki wskazane w Procedurze MDR, dotyczace przekazywania informacji
o schematach podatkowych majg zastosowanie do schematéw, w ramach ktoérych pierwszej
czynnosci zwigzanej z ich wdrozeniem dokonano po dniu 01 listopada 2018 r.



10.

L1.

Zakres Procedury MDR obejmuje pracownikoéw Urzedu Gminy w Lipinkach Luzyckich
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Lipinki Euzyckie, w szczegdlnosci dotyczy
pracownikow, ktérzy zaangazowani sa lub mogg by¢ zaangazowani, w czynnosci dotyczace
schematu podatkowego, w tym dokonujgcy rozliczania jakiegokolwick podatku
w charakterze podatnika lub platnika, sporzadzania umow, podejmujacych uzgodnienia,
dziatania lub wykonujacych czynnosci majace wplyw na rozliczenia podatkowe.
Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, obowigzani sg do podpisania
oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z Procedura MDR oraz obowigzku jej przestrzegania. Wzér
oswiadczenia stanowi zalacznik Nr 2 do Procedury MDR.

Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, nie angazuja si¢ W czynnosci

sprzeczne z przedmiotem i celem przepiséw ustaw podatkowych, w szczegolnosci jezeli

wigzaloby si¢ to ze sposobem dzialania majacym na celu unikanie opodatkowania lub
osiggniecie korzys$ci podatkowe;j.

Wskazane w Procedurze MDR obowigzki w zakresie gromadzenia oraz przekazywania

informacji o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim

zaangazowanym w schemat podatkowy realizuje Koordynator MDR. Funkcje Koordynatora

MDR w Gminie Lipinki Luzyckie petni Skarbnik.

Koordynator MDR dysponuje pelnomocnictwem do wypelniania obowiazkow dotyczacych

raportowania schematéw podatkowych w imieniu Gminy Lipinki Euzyckie, w tym rowniez

w przypadku, gdy obowiazki te wynikaja ze schematéw dotyczacych podatkéw, w zakresie

ktorych jednostki organizacyjne s odrebnymi platnikami, z zastrzezeniem § 10 ust. 9 pkt 2

Procedury MDR.

W przypadku wspolpracy z zewnetrznymi promotorami oraz wspomagajacymi

(w szezego6lnosci z radcami prawnymi, doradcami podatkowymi, rewidentami, adwokatami,

notariuszami, pracownikami banku lub innej instytucji finansowej), w ramach ktorej

omawiane, opiniowane, przedstawiane, analizowane lub wdrazane sa uzgodnienia mogace
spetnia¢ warunki wskazane w § 4 ust. 1 i 2 Procedury MDR nalezy:

1) w umowach stosowaé¢ klauzule o znajomosci przepiséw art. 86a-860 Ordynacji
podatkowej (Dziat III, Rozdzial 11a Informacje o schematach podatkowych)
nastepujgcej tresci: ,,Strony o$wiadczaja, ze znane s3 im przepisy dotyczgce
raportowania schematow podatkowych, w szczegdlnosci art. 86a-860 Ordynacji
podatkowe;j™;

2) wystgpowal z zapytaniem, czy realizowane czynno$ci s lub nie sa schematem
podatkowym. Wniosek powinien byé¢é podpisany przez osoby upowaznione
do reprezentowania Gminy Lipinki Euzyckie lub jednostki organizacyjnej. Wzor
wniosku o udzielenie informacji stanowi zatacznik Nr 3 do Procedury MDR.

§3

Definicje

. llekroé w Procedurze MDR jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Lipinki Euzyckie;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Lipinkach Luzyckich;

3) Wajcie, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez to rozumieé odpowiednio: Wojta Gminy
Lipinki Luzyckie, Sekretarza Gminy Lipinki Luzyckie, Skarbnika Gminy Lipinki
Luzyckie;



4) jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa Gminy;

5) Koordynatorze MDR - nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong jako
odpowiedzialng za prawidlowe realizowanie obowigzkéw w zakresie raportowania
informacji o schematach podatkowych;

6) obowigzkach MDR — obowiazki Gminy i jednostek organizacyjnych w zakresie
identyfikacji i raportowania schematéw podatkowych opisane w Procedurze MDR oraz
Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

7) komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ — referaty w Urzedzie;

8) osobie kierujacej komorka organizacyjng - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow
referatéw w Urzedzie;

9) osobie kierujacej jednostka organizacyjng - nalezy przez to rozumieé
kierownikow/dyrektorow jednostek organizacyjnych;

10) osobach odpowiedzialnych za czynnosci zwiazane z MDR — nalezy przez to rozumieé¢
pracownikow odpowiedzialnych za przekazywanie informacji o schematach
podatkowych Koordynatorowi MDR tj. osoby kierujgce komorkami organizacyjnymi
oraz osoby kierujace jednostkami organizacyjnymi;

11) osobie upowaznionej do reprezentacji Gminy oraz jednostek organizacyjnych -
nalezy przez to rozumie¢ Wojta;

12) KAS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Administracj¢ Skarbowa;

13) Szefie KAS — nalezy przez to rozumie¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;;

14) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe fizyczng pozostajaca z Urzgdem
lub jednostka organizacyjna w stosunku pracy, jak rowniez wykonujaca na ich rzecz
$wiadczenia na podstawie powolania, umowy zlecenia, umowy o dzielo lub inne;j
umowy cywilnoprawnej, ktora w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami bierze lub
moze bra¢ udzial w uzgodnieniu mogacym spetia¢ przestanki schematu podatkowego:;

15) Rejestrze MDR — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr uzgodnien/czynnosci
weryfikowanych w zakresie obowiazku zgloszenia lub zglaszanych jako schemat
podatkowy, prowadzony przez Koordynatora MDR;

16) przepisach MDR, przepisach o schematach podatkowych lub przepisach
o informowaniu o schematach podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ przepisy
Dziatu I1I, Rozdzialu 1la Informacje o schematach podatkowych (art. 86a — 860)
Ordynacji podatkowe;;

17) UPO — nalezy przez to rozumie¢ potwierdzenie ztozenia informacji MDR do Szefa
KAS;

18) Numer ID - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny numer dokumentu nadany przez
System MDR, otrzymywany po pozytywnej wysylce pliku komunikatem oraz na adres
email;

19) Systemie MDR — nalezy przez to rozumie¢ formatke WEB przeznaczona do tworzenia,
generowania i przesylania dokumentow do Szefa KAS, umozliwiajaca podpisanie
dokumentu Podpisem Zaufanym, a takze pobranie UPO oraz weryfikacje statusu
wystanego dokumentu MDR czy numeru NSP, udostepniong przez Szefa KAS
na stronie: https://mdr.mf.gov.pl;

20) pliku - nalezy przez to rozumie¢ plik XML stanowiacy ustrukturyzowang forme
dokumentu MDR zgodna ze standardem XML,

21) Instrukeji kancelaryjnej - nalezy przez to rozumie¢ instrukcje kancelaryjna wynikajacg
z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie



instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

2. Realizujge obowiazki MDR nalezy ponadto postugiwa¢ si¢ pojeciami ustawowymi,
zdefiniowanymi w art. 86a Ordynacji podatkowej, w szczeg6lnosci takimi jak: uzgodnienie,
schemat podatkowy, schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy
transgraniczny, korzy$¢ podatkowa, kryterium kwalifikowanego korzystajacego, kryterium
glownej korzysci, kryterium transgraniczne, promotor, korzystajacy, wspomagajacy, ogolna
cecha rozpoznawcza, szczegolna cecha rozpoznawcza, inna szczegélna cecha
rozpoznawcza, NSP, podmiot powigzany, udostepnianie, wdrazanie. Wykaz ustawowych
definicji zostal zamieszczony w zataczniku Nr 4 do Procedury MDR.

Rozdzial I1
OBOWIAZKI W ZAKRESIE IDENTYFIKOWANIA
SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ
PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH

§4
Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z trzech warunkow:
1) spelnia kryterium giéwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza;
2) posiada szczegdlna ceche rozpoznawcza;
3) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza.
2. Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:
1) czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci;
2) czynnos¢ planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktérych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b) ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanic lub niepowstanie obowiazku
podatkowego.
3. Przeslanki wystepowania oraz zasady kwalifikacji uzgodnien mogacych spenia¢ kryteria
uznania ich za schemat podatkowy stanowi zatacznik Nr 5 do Procedury MDR.
4. Przykiadowe uzgodnienia (czynnosci), w tym planowane, ktore wymagaja kazdorazowej
analizy pod katem uznania ich za schemat podatkowy, stanowig w szczegdlnosci:
1) zawarcie umowy z doradca podatkowym, adwokatem, radca prawnym lub kancelarig
prawng;
2) wnoszenie wkladow niepieni¢znych (aportéw) do spélek, ktérych udzialowcem
lub akcjonariuszem jest Gmina;
3) istotne zmiany dotyczace transakcji/umow obowiazujacych lub zawieranych w Gminie:
4) oddanie skladnikéw majgtkowych (w tym nieruchomosei) Gminy do uzywania na rzecz
innego podmiotu, w tym m.in. spotki komunalnej, samorzadowej instytuciji kultury
lub stowarzyszeniu;
5) realizacja porozumien migdzygminnych, w ramach ktérych powstaje dla Gminy prawo
do odliczenia podatku VAT;
6) nabycie lub rozpoczecie nowych inwestycji;



7) dokonanie zmiany przeznaczenia (sposobu wykorzystywania) skladnikow majgtkowych
(w tym nieruchomos$ci) Gminy, ktéra skutkuje mozliwoscig odliczenia podatku VAT
naliczonego w ramach korekty wieloletniej;

8) przekazywanie skladnikow majatkowych (w tym nieruchomosci) Gminy pomiedzy
jednostkami (w tym takze w wyniku likwidacji jednostki i przekazania jej majatku innej,
w tym nowo powolanej, jednostce organizacyjnej), w ktorych stosowany
prewspolczynnik VAT jest korzystniejszy;

9) wdrozenie i stosowanie indywidualnej metodologii obliczania tzw. prewspoiczynnika
VAT (tj. proporcji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od towaréw i ustug)
innej niz okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r.
w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréow i ustug
dla celéw dzialalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow;

10) wyplata dotacji innym podmiotom (stowarzyszenia, kluby sportowe), ktore otrzymane
srodki przeznaczajg na nabycie ustug od Gminy (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen);

11) inne przypadki, w ktorych powstaje dla Gminy prawo do odliczenia podatku VAT.

. Wykaz czynno$ci (uzgodnien) przy wykonywaniu ktérych wystepuje obnizone ryzyko

wystapienia schematu podatkowego zawiera zatacznik Nr 6 do Procedury MDR. Wykaz ma

charakter katalogu otwartego i zgodnie z przepisami, kierunkiem ksztaltowania si¢ linii
interpretacyjnej i orzeczniczej, pogladow doktryny oraz praktyki podatkowej powinien by¢
na biezaco uzupelniany i zmieniany.

. W celu wytypowania uzgodnien spetniajacych definicje schematow podatkowych, nalezy

dokonywac¢ biezacej weryfikacji dzialalnosci Gminy 1 jednostek organizacyjnych.

. W ciagu 60 dni od przyjecia Procedury MDR, Koordynator MDR we wspolpracy z osobami

odpowiedzialnymi za czynnosci zwigzane z MDR, dokonuje pierwszej analizy czynnosci,

w szczegolnosei dotyezgcych umoéw, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych — ktore

moglyby by¢ uznane za schematy podatkowe w Gminie. Z dokonanej analizy czynnosci

Koordynator MDR niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 3 dni, sporzadza w formie

pisemnej protokdl, ktéry przekazuje Wojtowi. Wzor protokotu analizy czynnosci stanowi

zatacznik Nr 7 do Procedury MDR.

. Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuyje:

1) w stosunku do Gminy spelnienie przeslanek kryterium kwalifikowanego korzystajgcego,

o ktorych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej;

2) w stosunku do jednostek organizacyjnych w zakresie ich wystgpowania jako odrebnego

ptatnika lub podatnika, spenienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajgcego,

o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej;

3) pierwszej weryfikacji dokonuje si¢ w terminie 30 dni od przyjecia Procedury MDR.

. Na okoliczno$¢ dokonanych czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu,

Koordynator MDR niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 3 dni, sporzgdza w formie

pisemnej protokdt, ktory przekazuje Wojtowi. Wzér protokolu weryfikacji spetnienia

przestanek kwalifikowanego korzystajgcego stanowi zalgcznik Nr 8 do Procedury MDR.



§5
Zasady i formy przekazywania informacji
przez pracownikow

. Pracownicy zobowigzani sa do podejmowania nastepujgcych czynnosci Zwigzanych

z identyfikacjg i zakwalifikowaniem uzgodnien jako potencjalny schemat podatkowy:

1) analizy planowanych i przeprowadzanych czynnosci z uwzglednieniem whasciwosci
uzgodnien kwalifikowanych jako schematy podatkowe;

2) monitorowania celow podejmowanych uzgodnien;

3) identyfikacji uczestnikéw uzgodnien z udzialem Gminy i jednostek organizacyjnych;

4) zasiggnigcia opinii radcy prawnego, osob odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane
z MDR, Koordynatora MDR, w przypadku  watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji
dzialania jako potencjalnego schematu podatkowego;

5) monitorowania istotnych obszaréw dzialalnosci, objetych ryzykiem aktualizacji
zgloszonego przez Gming schematu podatkowego i niezwloczne informowanie
Koordynatora MDR o koniecznosci aktualizacji informacji o schemacie podatkowym.

. Pracownicy prowadza biezaca analiz¢ czynnosci dokonywanych w obszarze dzialania ich
komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych, celem wylonienia przypadkow
(wtym uzgodnien, transakcji, czynnosci), w ktérych Gmina podlega obowigzkom
informacyjnym o schematach podatkowych, lub co do ktérych istnieja  watpliwosci
co do zaistnienia takiego obowigzku.
. W przypadku zidentyfikowania, ze uzgodnienie moze stanowié schemat podatkowy,
pracownicy zobowigzani sg do zglaszania kompletnych danych osobom odpowiedzialnym
za czynnoSci zwigzane z MDR, w tym wszelkich naruszen, potencjalnych naruszen lub
powzigcia watpliwosei co do przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z Procedury MDR
lub przepisow prawa z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych,
niezwlocznie po powzigciu informacji, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni.

. W przypadku zidentyfikowania uzgodnien przez pracownika na samodzielnym stanowisku

pracy, zobowigzany jest on do przekazania informacji niezwlocznie po powzieciu

informacji, jednak nie p6zniej niz w terminie 3 dni, do Koordynatora MDR..

. Zgloszenia dokonywane sa w formie pisemnej za pomocg protokolu weryfikacji MDR

bedgeym zalgeznikiem Nr 9 do Procedury MDR. Zgloszenie nastepuje korespondencyjnie

W wersji papicrowej oraz za posrednictwem skrzynki pocztowej na e-mail:

skarbnik@lipinki-luzyckie.pl , z dopiskiem w tytule wiadomosci ,,ZGELOSZENIE MDR”.

§6
Obowiazki oséb odpowiedzialnych
za czynnosci zwigzane z MDR

. Do 0sob odpowiedzialnych za czynnosci zwiazane z MDR nalezy:

1) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgloszen otrzymanych od pracownikow o ktérych
mowa w § 5 ust. 5 Procedury MDR oraz identyfikowania potencjalnych schematow
podatkowych;

2) w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika nie stanowi
schematu podatkowego - udzielenie pracownikowi pisemne;j informacji zwrotnej w tym
zakresie;
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3) w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika
lub zidentyfikowane samodzielnie stanowi lub moze stanowi¢ schemat podatkowy -
nalezy wypetni¢ Czeé¢ II Protokolu weryfikacji MDR stanowiacego zatgcznik Nr 9
do Procedury MDR 1 przekaza¢ pisemnie protokél do Koordynatora MDR celem
weryfikacji. Protokot nalezy przekaza¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
2 dni roboczych od dnia dokonania identyfikacji;

4) udzielanie - na wezwanie Koordynatora MDR - dodatkowych informacji w zwiazku
z przestanym protokotem;

5) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgltoszone uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego - zarchiwizowanie otrzymanej informacji;

6) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, ale obowigzek zgloszenia w stosunku do tego schematu
zostal juz wypetniony - zarchiwizowanie otrzymanej informacji;

7) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, Ze zgltoszone uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy i nie zostato jeszcze zgloszone Szefowi KAS - wspdlpraca
w zakresie dokonania zgloszenia na formularzu MDR-1, w terminach przewidzianych
przepisami  MDR. Obowiazek przekazywania formularzy MDR-1  ciazy
na Koordynatorze MDR;

8) w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym uzyskano wynikajaca
z zastosowania schematu korzy$¢ podatkowa - wspdlpraca w zakresie przekazania
Szefowi KAS informacji o korzy$ci na formularzu MDR-3 oraz w terminach
przewidzianych przepisami MDR. Obowiazek przekazywania formularzy MDR-3 cigzy
na Koordynatorze MDR.

Informacje, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt | niniejszego paragrafu, powinny by¢

przekazywane niezaleznie od faktu, czy o danym schemacie podatkowym mogly posiadaé

informacje takze inne komorki organizacyjne lub jednostki organizacyjne.

§7
Obowigzki Koordynatora MDR

Odpowiedzialny za raportowanie informacji o schematach podatkowych jest Koordynator

MDR.

Do obowigzkow Koordynatora MDR nalezy:

1) weryfikacja informacji zglaszanych przez osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane
z MDR dotyczacych potencjalnych schematéw podatkowych oraz udzielanie informacji
co do prawidlowo$ci kwalifikacji danego uzgodnienia jako stanowigcego
lub niestanowigcego schemat podatkowy, w terminach umozliwiajacych im prawidlowe
wywigzanie si¢ z ewentualnego obowiazku przekazania formularzy MDR;

2) analiza przekazanych protokolow weryfikacji pod katem ewentualnego obowigzku
przekazania zgloszenia na odpowiednim formularzu MDR;

3) przygotowanie zgloszenia na odpowiednim formularzu MDR;

4) prowadzenie i biezaca aktualizacja wykazu uzgodnien, ktore wystepuja w Gminie oraz
jednostkach organizacyjnych, przy wykonywaniu ktorych wystepuje obnizone ryzyko
wystapienia schematu podatkowego;



5) prowadzenie i biezaca aktualizacja Rejestru MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie
obowigzku zgloszenia schematu podatkowego. Wzér Rejestru MDR stanowi zalgceznik
Nr 10 do Procedury MDR;

6) monitorowanie stanu prawnego, publikowanych objasnien, interpretaciji indywidualnych
i innych informacji dotyczacych schematow podatkowych oraz aktualizowanie
Procedury MDR;

7) identyfikowanie rzeczywistych lub potencjalnych naruszen Procedury MDR
lub przepisow MDR oraz kierowanie do komérek organizacyjnych lub jednostek
organizacyjnych uwag celem usuniecia naruszen, a takze analiza zglaszanych naruszen
Procedury MDR i podejmowanie dzialan naprawczych w tym zakresie;

8) uzupelnienie lub wyjasnienie watpliwosci dotyczacych zgloszenia informacji MDR
na zadanie Szefa KAS co do ich tresci, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od przestania
zapytania;

9) wnoszenia zazalenia na postanowienie o odmowie nadania lub uniewaznieniu NSP,
przy scistej wspodtpracy z Wojtem.

. Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-1 do Szefa KAS nie nastagpito

pozZniej niz:

1) w przypadku, gdy Gmina wystepuje jako promotor: w terminie 30 dni od dnia
nastepnego  po  udostepnieniu  schematu podatkowego, od nastepnego dnia
po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznogci
od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej;

2) w przypadku gdy Gmina wystepuje jako wspomagajacy: w terminie 30 dni od dnia
nastepnego po dniu wykonania czynno$ci w charakterze wspomagajacego lub
w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po dniu udostepnienia schematu podatkowego,
przygotowania do wdrozenia lub dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z jego
wdrazaniem - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej;

3) w przypadku, gdy Gmina wystgpuje jako korzystajacy i nic zostata poinformowana
przez podmiot trzeci bedacy promotorem - w terminie 30 dni od dnia nastepujacego
po udostepnieniu  Gminie schematu podatkowego, przygotowaniu przez Gming
schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez Gmine, w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

. Koordynator MDR z czynnosci, o ktérych mowa ust. 2 pkt 1 i 2 niniejszego paragrafu,

dokonuje wpisu w czgsci 11T protokotu stanowigcego zatacznik Nr 9 do Procedury MDR,

w terminie nie duzszym niz 10 dni od dnia otrzymania informacji przekazanych

w zgloszeniu.

. Koordynator MDR podejmuje niezwloczne dziatania, o ktdrych mowa w  ust, 2 pkt 7

niniejszego paragrafu, majace na celu dopeinienie obowiazkow wynikajacych z przepiséw

z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych, nakierowany

na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarbowej oraz

polegajgce na zapobiezeniu wystepowaniu naruszen w przysztosci.

. Tozsamos¢ i dane pracownika dokonujacego zgloszenia oraz osoby, ktorej zarzuca sie

dokonanie naruszenia podlegajg przepisom o ochronie danych osobowych.

. Koordynatora MDR zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci co do tozsamosci 0s6b oraz

zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujacej zgloszenia
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i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajace ochrone przed dziataniami o charakterze
represyjnym, czy dyskryminacja pracownikéw dokonujgcych zgloszen.

. Koordynator MDR, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, ocenia zasadno$¢ dokonanego

zgloszenia pod katem obowiazkéw MDR, a w przypadku uznania, ze wystgpily wszystkie
przestanki pozwalajgce stwierdzi¢ wystapienie schematu podatkowego — przekazuje
informacje¢ do Szefa KAS.

Koordynator MDR nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowosci w zakresie
raportowania schematow podatkowych, o ktérych nie zostal poinformowany - w sposob
i w terminach wskazanych w Procedurze MDR.

Koordynator MDR zobowigzany jest do biezacej kontroli przestrzegania przez pracownikow
przepisow o schematach podatkowych oraz postanowien Procedury MDR.

W terminie do 10 dnia nastepnego miesigca Koordynator MDR obowigzany jest okazad
Sckretarzowi Rejestr MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia
schematu podatkowego stanowiacy zatacznik Nr 10 do Procedury MDR, zawierajgcy
zestawienie schematow podatkowych, w tym podlegajacych raportowaniu do Szefa KAS
w danym miesigcu oraz informacj¢ o nadanych NSP wraz z informacja czy nadany
wezesniej NSP nie zostal w drodze postanowienia uniewazniony.

Rozdzial 111
RAPORTOWANIE SCHEMATOW PODATKOWYCH
DO SZEFA KAS

§8
Podstawowe zasady przekazywania informacji MDR do Szefa KAS

. W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego nalezy dokona¢ jego

zgloszenia do Szefa KAS.

Gmina wypelniajac obowigzki MDR moze wystgpowac w roli:

1) korzystajacego, tj. dzialajac samodzielnie lub we wspolpracy z Promotorem
doprowadzajg do udostgpnienia uzgodnienia moggcego stanowi¢ schemat podatkowy,
do wdrozenia takiego uzgodnienia, przygotowania do wdrozenia Jub dokonania
czynnosci stuzacej takiemu wdrozeniu;

2) wspomagajacego, tj. podejmujac si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem
innych os6b pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy;

3) promotora - w przypadku gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje
do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalno$ci podmiotu trzeciego.

Informacje o schemacie podatkowym przekazywane do Szefa KAS sktadane

sg na formularzu:

1) MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na podstawie art. 86b § 1, art. 86c § 112
oraz art. 86d § 4 Ordynacji podatkowej;

2) MDR-2- Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6
oraz art. 86d § 3 i 5 Ordynacji podatkowej;



3)
4)

5)

MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86j § 1
Ordynacji podatkowej;
MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu  schematu podatkowego

standaryzowanego na podstawie art. 86f § 4 Ordynacji podatkowe;;

Podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu MDR sa:

a) wprowadzenie danych do dokumentu MDR;

b) zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi;

¢) podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym;
d) wystanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS;

¢) weryfikacja statusu wystanego dokumentu;

f) pobranie UPO;

g) weryfikacja numeru NSP.

4. Informacja o schemacie podatkowym zawiera w szczegélnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

szczegotowe dane identyfikujgce Gming oraz korzystajacego, ktéremu udostepniony
zostal schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie i nazwisko, date
1miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby
lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajgcego na terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamo$¢, lub inny numer identyfikacyijny, jezeli osoba ta nie posiada
identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy o0sdb
bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem lub korzystajacym;

podstawg . prawng przekazywania informacji wraz ze wskazaniem przestanek
skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem
cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

wskazanie, czy przekazywana informacja dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia,
jezeli jg nadano oraz opis dzialalno$ci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie schemat
podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnica handlowa, przemyslowa,
zawodowg lub procesu produkceyjnego;

wyczerpujacy, wedlug  wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych
czynnosci, zatozen uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich
chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powiazanymi;
wskazanie znanych przekazujacemu informacje celow, ktérych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢;

przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

szacunkowg wartos¢ korzySci podatkowej lub przyblizona warto$é aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystgpujg i sg znane przekazujagcemu informacje lub mozliwe
do oszacowania przez niego;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;
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10) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujgcego informacje¢ znajduje si¢
schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego udost¢pniania
lub wdrazania lub o dacie czynnosci w ramach uzgodnienia;

11) wskazanie znanych przekazujacemu informacj¢ danych innych podmiotow
uczestniczacych lub majgcych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére
schemat podatkowy moze mie¢ wplyw lub ktorych moze dotyczy¢;

12) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja;

13) adres elektroniczny, na ktory ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania numeru NSP.
W przypadku gdy promotor lub wspomagajgcy jest obowigzany do zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej i nie zostal zwolniony przez korzystajgcego z obowiazku
jej zachowania, przekazywana przez niego informacja o schemacie podatkowym, ktory jest
schematem podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych identyfikujacych
korzystajacego, ktoremu udostgpniony zostat schemat podatkowy, oraz informacji, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 11 1 12 niniejszego paragrafu.

Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej

tajemnicy zawodowej lub zostal zwolniony 2z obowigzku jej zachowania przez

korzystajacego, tgcznie z informacjg o schemacie podatkowym, o ktorej mowa w ust. 5

niniejszego paragrafu, przekazuje dane identyfikujace Kkorzystajgcego, ktdremu

udostepniony zostat schemat podatkowy i ktory jest lub byl pierwszym podmiotem, ktéremu

udostepnil ten schemat podatkowy, oraz informacje, o ktéorych mowa w ust. 4 pkt 11 1 12

nini¢jszego paragrafu.

W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartalu promotor lub wspomagajacy przekazuje

Szefowi KAS informacje zawierajgca dane identyfikujace korzystajacego, okreslone w ust.

4 pkt 1, 9 i 11 niniejszego paragrafu, ktoremu w trakcie tego kwartatu udostepnit schemat

podatkowy standaryzowany, wskazujac NSP. W przypadku, w ktérym przekazanie danych,

o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, naruszaloby obowigzek zachowania prawnie

chronionej tajemnicy zawodowej, obowiazek ich przekazania nie obejmuje danych

korzystajacego oraz danych identyfikujacych podmiot uczestniczgcy okreslony w ust. 4 pkt

11 niniejszego paragrafu, ktory nie zwolnil promotora lub wspomagajgcego z obowiazku

zachowania tajemnicy w tym zakresie.

Przesylanie informacji odbywa si¢ zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 28

grudnia 2018 r. w sprawie sposobu przesylania informacji o schemacie podatkowym

za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej (Dz. U. poz. 2534).

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest przez Koordynatora MDR wylacznie

droga elektroniczng, z wykorzystaniem systemu MDR (narzedzia informatycznego

stuzagcego generowaniu dokumentéw MDR i ich skladaniu do Szefa KAS, dost¢pnego
na stronie internetowej Ministerstwa Finansoéw (https://mdr.mf.gov.pl/)), zgodnie z zakresem
danych przewidzianych w formularzu MDR.

Szczegbdtowe zasady uzytkowania Systemu MDR (przygotowania, podpisywania i skadania

formularzy MDR) sg zawarte w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR |, Informacje

o schematach podatkowych”.

Zgloszenie na formularzu MDR podpisywane jest przez Wojta, Koordynator MDR albo

innego upowaznionego pracownika za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego

lub podpisu zaufanego, z zastrzezeniem § 10 ust. 9 pkt 2 Procedury MDR.
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Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu MDR nalezy odnotowac
w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny, Numer ID bedacy identyfikatorem
dokumentu wygenerowany automatycznie przez System MDR po prawidlowym przestaniu
schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu MDR pobraé
UPO. Datg zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w Systemie MDR nalezy
wpisa¢ w Rejestrze MDR.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupelmi¢ w Rejestrze MDR odpowiednia pozycje
we wpisie dotyczgcym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia o odmowie nadania numeru NSP
zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig
pozycje we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycj¢ we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego wraz
z adnotacja Uniewazniono oraz date uniewaznienia.

§9
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
wdrazanych z udzialem oraz bez udzialu promotora (formularz MDR-1)

W przypadku schematow podatkowych wdrazanych bez udziatu promotora, Koordynator
MDR obowigzany jest do przekazania formularza MDR-1 w terminie 30 dni:

1) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego;

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia;

3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego
- w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych z udzialem promotora, obowiazek
przekazania formularza MDR-1 w pierwszej kolejnosci dotyczy promotora.

Koordynator MDR, we wspélpracy z promotorem zobowigzany jest do weryfikacji:

1) czy dostarczane przez promotora rozwigzanie stanowi schemat podatkowy w rozumieniu
przepisow Ordynacji podatkowe;j;

2) czy promotora obowiazuje tajemnica zawodowa;

3) czy dostarczane rozwigzanie stanowi schemat podatkowy standaryzowany
czy niestandaryzowany;

4) czy przekazany przez promotora NSP jest poprawny i wazny.

W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest podmiot wspotpracujacy z Gmina,
zobowigzany jest on do przekazania zawiadomienia o dokonanym zgloszeniu do Szefa KAS
w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego —
w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej. Informacja w szczegolnoscei
obeymuyje:

1) NSP schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub



2) pisemna informacje, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

Otrzymana od promotora informacja, o ktorej mowa ust. 4 niniejszego paragrafu Procedury
MDR podlega ujeciu w Rejestrze MDR.

Otrzymana odpowiedz, na zapytanie o ktorym mowa § 2 ust. 11 pkt 2 Procedury MDR
stwierdzajaca, ze realizowane czynnosci stanowig lub nie stanowia schematu podatkowego,
podlega ujeciu w Rejestrze MDR.

Obowigzek przekazania informacji do Szefa KAS cigzy na Koordynatorze MDR
w przypadku schematéw standaryzowanych, gdy:

1) promotor nie poinformowal pisemnie korzystajacego o NSP schematu podatkowego,
zalgczajgc potwierdzenie nadania NSP lub

2) promotor nie poinformowal pisemnie korzystajacego, ze w terminie 30 dni od dnia
wystapienia zdarzenia schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP oraz nie przekazal
mu danych dotyczgcych schematu podatkowego lub

3) schemat zostal opracowany przez korzystajacego bez udziatu promotora.

Koordynator MDR jest obowiazany do raportowania schematu niestandaryzowanego
wowczas, gdy:

1) promotora obowigzuje tajemnica zawodowa oraz korzystajacy nie zwolnit z niej
promotora. O$wiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej stanowi zalacznik Nr 11 do
Procedury MDR. Promotor obowiazany jest do ztozenia informacji MDR-2;

2) promotor nie dopelnil ciazacych na nim obowigzkéw zwigzanych z zaraportowaniem
schematu niestandaryzowanego;

3) schemat niestandaryzowany zostal opracowany przez korzystajacego bez udzialu
promotora.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu Gmina otrzymuje
od promotora informacje:

1) o obowigzku przekazania schematu podatkowego do Szefa KAS oraz

2) dane dotyczace schematu podatkowego, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

10. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu Gmina przekazuje

11.

Szefowi KAS informacj¢ o schemacie podatkowym rowniez w sytuacji, w ktorej
uzgodnienie, w jej ocenie, nie stanowi schematu podatkowego.

Informacja o schemacie podatkowym MDR-1 powinna by¢ przekazana Szefowi KAS
w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po udostepnieniu schematu podatkowego,
przygotowaniu przez schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej
czynnoéci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez korzystajacego,
w zalezno$ci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wezesniej.

12. Przekazujac informacj¢ o schemacie podatkowym MDR-1, Koordynator MDR weryfikuje

dane otrzymane od promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym w tej informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez
Koordynatora MDR zawiera rowniez dane otrzymane od promotora, o ktéorych mowa w ust.
9 niniejszego paragrafu.



§ 10
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Gming jako korzystajacego (formularz MDR-3)

. W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego — zastosowania schematu podatkowego lub uzyskania wynikajace;j
z zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonaé zgloszenia
za poSrednictwem Systemu MDR. Udostepnienie schematu jest szeroko rozumiane
1obejmuje przekazywanie korzystajgcemu informacji o uzgodnieniu w Jjakiejkolwiek
formie, w tym droga elektroniczna, telefoniczng lub osobiscie.

. Zgloszenie okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 1 dokonywane jest na formularzu MDR-3
znajdujacym sie w Systemie MDR.

. Do przekazania informacji o zastosowaniu schematu podatkowego MDR-3 zobowigzany
jest wylacznie korzystajacy, w kazdej sytuacji, gdy zastosuje schemat podatkowy.
Zgloszenia informacji MDR-3 dokonuje Koordynator MDR, w tym takze w przypadku gdy
korzystajacym jest jednostka organizacyjna bedaca samodzielnym platnikiem podatku.

. Koordynator MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa
KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego
na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf, gov.pl/), zgodnie z zakresem
danych przewidzianych w formularzu MDR-3.

. Zgloszenia o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS dokonuje si¢ za okres
(miesigczny/kwartalny/roczny) w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podatkowy.

. Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-3 do Szefa KAS nie nastapito
pézniej niz w terminie zlozenia deklaracji podatkowej ~dotyczacej danego okresu
rozliczeniowego.

. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Koordynatorowi
MDR najpozniej w terminie 10 dni przed uptywem terminu zlozenia deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku objetego schematem, za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano
schemat podatkowy.

. Informacja MDR-3 o zastosowaniu schematu podatkowego sktadana jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia i zawiera klauzule
0 nastepujgcej tresci: ,,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za skladanie
fatszywych oswiadczen.

. Informacja MDR-3 jest podpisywana za pomoca podpisu kwalifikowanego lub profilu
zaufanego przez:

1) Wéjta - w przypadku gdy podatnikiem lub platnikiem jest Urzad;

2) przez osobg kierujacg jednostka organizacyjng - w przypadku gdy platnikiem jest
jednostka organizacyjna;

3) w przypadku o ktérym mowa pkt 2, dotyczacym podatnikéw bedacych jednostkami
organizacyjnymi niemajgcymi osobowosci prawnej informacja, o ktérej mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, zawiera o$wiadczenie, zgodnie z ktérym wszyscy uprawnieni do
reprezentacji, poswiadczg prawdziwos¢ danych zawartych w tej informacji. Dowdd
ztozenia podpiséw przez te osoby przekazywany jest za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej do Szefa KAS przez jedna z oséb, ktore podpisaly te dokumenty.
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W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR -3 nalezy poda¢
w szczegllnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysoko$é
korzy$ci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jesli zostata uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w zgloszeniu MDR-3 nalezy poda¢ rowniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego
(zawarte w formularzu MDR-1).

W przypadku, gdy faktyczne dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od promotora zewngtrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane
w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu formularza MDR-3 nalezy pobra¢ UPO oraz dokona¢ wpisow w Rejestrze
MDR.

§ 11
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Gming jako promotora (formularz MDR-1 oraz MDR-4)

. W przypadku, gdy promotorem schematu podatkowego jest Gmina, Koordynator MDR

zobowigzany jest do sporzadzenia Informacji o schemacie podatkowym (MDR-1)
oraz poinformowania pisemnie korzystajacego wskazanego w formularzu MDR-1
o ztozonym schemacie podatkowym.

Informacje o schemacie podatkowym nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni:

1) od dnia nastepnego po udostgpnieniu schematu podatkowego;

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia;

3) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwiazanej z wdrozeniem schematu podatkowego

- w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

Po otrzymaniu numeru NSP, numer ten jest niezwlocznie przekazywany korzystajagcemu
wraz z potwierdzeniem nadania NSP.

Jezeli w terminie do zlozenia informacji o schemacie podatkowym, schemat podatkowy
nie posiada jeszcze NSP, Gmina informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz przekazuje
mu dane, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS postanowienia 0 uniewaznieniu nadanego NSP,
odpowiednim do stosowania jest wlasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS
w przedmiotowym postanowieniu.

W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu promotor przekazuje Szefowi KAS informacje
MDR-4 zawierajaca dane identyfikujace korzystajacego, z zastrzezeniem § 8 ust. 7
Procedury MDR.



§12
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Gming jako wspomagajacego (formularz MDR-2)

- W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Gmina pelni funkcje

wspomagajacego, zobowigzana jest uzyska¢ od korzystajacego lub promotora numer NSP

tego schematu podatkowego lub potwierdzenie, ze schemat oczekuje na nadanie numeru

NSP. Numer ten lub potwierdzenie nalezy uzyskaé¢ najpézniej w dniu poprzedzajacym

wykonanie czynnosci wspomagajacego.

. Jezeli Gmina nie otrzyma numeru NSP lub potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 1, a przy

zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez nig czynnosciach,

powzigta lub powinna byta powzia¢ watpliwosé, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego
jest wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy, zobowiazana jest:

1) niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym
powzigta lub powinna byla powzia¢ watpliwosé, o ktérej mowa powyzej, wystapié
z odrgbnym pismem do promotora lub korzystajgcego zlecajacych wykonanie czynnosci
0 przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego;

2) w terminie wskazanym w pkt 1 zlozyé do Szefa KAS zawiadomienie MDR-2
0 wystgpieniu przedmiotowej sytuacji wskazujac dziefi, w ktérym powzieta watpliwosc,
ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotow, do ktérych
wystapila o przekazanie jej pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego.

Wspomagajgcy moze wstrzymac si¢ z wykonaniem czynno$ci w odniesieniu do uzgodnienia

do dnia otrzymania tego o§wiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, o ktérym

mowa w ust. 2 pkt 2 niniejszego paragrafu.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS postanowienia o uniewaznieniu nadanego NSP,

odpowiednim do stosowania jest wilasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS

w przedmiotowym postanowieniu.

. Jezeli wspomagajacy nie zostal poinformowany o NSP schematu podatkowego, jest

on obowigzany przekaza¢ Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli

dostrzegt lub powinien byl dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest
wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci ogolnie
wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru jego dzialalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych
przez niego czynno$ci. Wspomagajacy jest rowniez obowigzany do przekazania informacji

o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio

lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,

wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego.

. Jezeli promotor lub korzystajacy w odniesieniu do schematu podatkowego:

1) poinformowali wspomagajacego pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zalgczajac

potwierdzenia nadania NSP lub

2) przekazali informacj¢ o zaraportowaniu schematu wraz z danymi podlegajagcymi

raportowaniu



- wspomagajgcy nie ma obowiazku raportowania informacji o schemacie podatkowym
do Szefa KAS.

§13
Raportowanie przez kilka podmiotow

W przypadku gdy wiecej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, wykonanie tego obowiazku przez jednego z nich zwalnia
pozostalych, ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie podatkowym oraz pisemnie
poinformowani o NSP tego schematu podatkowego, z zalgczeniem potwierdzenia nadania
NSP.

Rozdzial IV
ZASADY PRZECHOWYWANIA
INFORMACJI I DOKUMENTACJI

§ 14

. Archiwizacja dokumentéw i informacji gromadzonych w toku wykonywania obowigzkow
zwigzanych z przestrzeganiem przepisow MDR oraz stosowaniem Procedury MDR
prowadzona jest:

1) w komorkach organizacyjnych oraz jednostkach organizacyjnych;

2) przez Koordynatora MDR, zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji kancelaryjnej.

. Osoba odpowiedzialna za czynno$ci MDR, ktora przekazala informacje o schemacie

podatkowym przechowuje:

1) kopie dokumentdw i informacji o schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego,
promotora lub wspomagajacego;

2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Koordynatorowi MDR;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacji;

- przez okres 10 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujgcego po roku, w ktorym

przekazano informacje¢ o schemacie podatkowym Koordynatorowi MDR.

. Odpowiedzialnym za zabezpieczenie 1 przechowywanie dokumentow 1 informacji

otrzymanych od osob odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz dotyczacych schematow

podatkowych jest Koordynator MDR.

. Koordynator MDR przechowuje:

1) dokumenty i informacje dotyczace schematow podatkowych otrzymane od osob
odpowiedzialnych za czynnosci zwiazane z MDR;

2) dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat
podatkowy;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,

- przez okres 10 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujgcego po roku, w ktérym

przekazano informacj¢ o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi

trzeciemu.
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Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwiazane z informowaniem o schematach
podatkowych musza by¢ przechowywane w  sposob zapewniajacy ich wilasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utraty.

Dokumenty moga by¢ przechowywane w archiwum Urzedu, przy czym konieczne jest

zapewnienie ich dostgpnodci w trakcie kontroli wewnetrznej lub zewngtrzne.

Dokumentami  zwigzanymi z  informowaniem o  schematach podatkowych

sa w szczegolnosci:

1) informacje przekazane do Szefa KAS niezaleznie od przekazujacego (Koordynator
MDR, promotor, wspomagajacy) wraz z UPO;

2) informacje przekazane do Szefa KAS niezaleznie od przekazujacego (Koordynator
MDR, promotor, wspomagajacy) wraz z UPO;

3) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematéw podatkowych;

4) pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania
o schematach podatkowych;

5) pisemne powiadomienia od pracownikow o uzyskaniu przez nich informacji iz zasady
informowania o raportowaniu schematéw podatkowych okreslone w Ordynacji
podatkowej lub Procedurze MDR, sa niewlasciwie wykonywane;

6) oswiadczenia pracownikéw o zapoznaniu si¢ z Procedura MDR.

Rozdzial V
SZKOLENIA ORAZ ZASADY KONTROLI WEWNETRZNEJ
PRZESTRZEGANIA PROCEDURY ORAZ PRZEPISOW MDR

§15

. Pracownicy majg obowiazek systematycznego $ledzenia zmian w prawie oraz pojawiajagcych
si¢. wytycznych dotyczacych obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz udzialu w szkoleniach zewnetrznych oraz wewnetrznych.

. Biezgcy nadzor nad wypetnianiem przez Koordynatora MDR obowiazkow wynikajacych
z Procedury MDR sprawuje Sekretarz.

. Kontrol¢ przeprowadza si¢:

1) nie rzadziej niz raz na cztery lata lub
2) doraznie w przypadku stwierdzenia wystapienia istotnych naruszen przepisow MDR lub
postanowien Procedury MDR.

. Kontrola obejmuje:

1) weryfikacj¢ Procedury MDR pod katem jej zgodnosci z prawem i skutecznogci;
2) weryfikacjg prawidlowosci przestrzegania Procedury MDR przez pracownikow.

. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 niniejszego paragrafu prowadzona jest przez

kierujacych komérkami oraz kierujacych jednostkami organizacyjnymi, kontroli doraznej
dokonuje Koordynator MDR.

- Z kontroli nalezy sporzadzi¢ protokol, ktory nalezy przekaza¢ do akeeptacii Wojtowi. Wzor

protokotu z kontroli MDR zawiera zalacznik Nr 12 do Procedury MDR.

. Kontrola wewnetrzna powinna by¢ prowadzona w oparciu o przepisy regulujace

prowadzenie kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej lub komérki
organizacyjne;j.



8. Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do uwzgl¢dnienia
w skladanym rocznym ,,Oéwiadczeniu o stanie kontroli zarzadczej” informacji
zapewniajacej o wdrozeniu i realizacji procedur w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MDR) oraz zasad postepowania okreslonych w Procedurze MDR.

9. W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci w zakresie raportowania
schematéw podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego przepisami
prawa, chociazby termin realizacji obowigzkow w tym zakresie uptynal.

Rozdzial VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 16

1. Naruszenie obowiazkéw okreslonych w Procedurze MDR traktowane bedzie jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw pracowniczych, ktére moze
skutkowa¢ poniesieniem odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwa lub
wykroczenia okre$lone w art. 80f Kodeksu karnego skarbowego.

2. Wszelkie zmiany Procedury MDR wymagaja formy pisemne;j.

Za aktualizacje Procedury MDR odpowiada Koordynator MDR.

. W sprawach nieuregulowanych Procedurg MDR maja zastosowanie przepisy prawa

stanowigce podstawe prawng do jej wydania, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Procedury MDR.
5. Procedura MDR wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia.

o



Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1:
Wykaz jednostek organizacyjnych objetych Procedura MDR.

Zalacznik Nr 2:
Wzor o$wiadezenia o zapoznaniu si¢ z Procedura MDR oraz obowiazku j €] przestrzegania.

Zatacznik Nr 3:
Wzor wniosku o udzielenie informacji.

Zalacznik Nr 4:
Wykaz ustawowych definicji dotyczacych Procedury MDR.

Zalacznik Nr 5:
Przestanki wystepowania oraz zasady kwalifikacji uzgodnien mogacych spelnia¢ kryteria uznania
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