
Zarządzenie wewnętrzne Nr 13/2017 

Wójta Gminy Lipinki Łużyckie 

z dnia 03 kwietnia 2017r. 

 

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania w Urzędzie Gminy Lipinki Łużyckie 

zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

30.000 euro netto. 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym  

( Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z późn. zm.), zarządzam co następuje: 

 

§1. 

1. Zamówienia o wartości nie przekraczającej kwoty wyrażonej w złotych 

równowartości 30.000 euro netto podlegają niniejszemu regulaminowi. 

2. Kurs euro stosowany na potrzeby niniejszego regulaminu jest tym samym kursem  

co ogłaszany w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015 r.  

w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 

przeliczania wartości zamówień publicznych.  

3. Dla ujednolicenia zasad szacowania wszystkich zamówień w urzędzie, na potrzeby 

niniejszego regulaminu przyjmuje się zasady szacowania obowiązujące w Prawie 

zamówień publicznych. 

§2. 

1. Zaproszenie do składania ofert odbywa się w drodze zapytania ofertowego, 

opisującego przedmiot zamówienia, kierowanego do co najmniej trzech potencjalnych 

wykonawców w formie pisemnej, faxowej, elektronicznej lub ustnej z podaniem 

terminu składania ofert. 

2. W przypadku uzyskania 2 identycznych najkorzystniejszych ofert, wykonawcy 

zostaną poproszeni o złożenie ofert dodatkowych lub zaproszeni do dodatkowych 

negocjacji. 

3. Cały proces wyboru oferty winien być udokumentowany i opisany w protokole 

postępowania, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 

§3. 

1. Zamówienia o wartości nie przekraczającej równowartości 4000 euro netto mogą być 

realizowane z pominięciem zasad określonych w §2. 

2. W przypadkach szczególnie uzasadnionych charakterem i specyfiką zamówienia lub 

pilną potrzebą, dopuszcza się możliwość dokonywania zamówień powyżej kwoty  

równowartości w złotych 4000 euro netto z pominięciem zasad wyboru  

określonych w §2. 

 

§4. 

Traci moc Zarządzenie Nr 7/2007 Wójta Gminy Lipinki Łużyckie z dnia 28 grudnia 

2007r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Urzędzie Gminy Lipinki 

Łużyckie zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 14 000 euro netto. 

§5. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

Wójt Gminy 

Michał Morżak 



 

 

 

PROTOKÓŁ POSTĘPOWANIA 

o udzielenie zamówienia o wartości zamówienia nieprzekraczającej 

wyrażonej w złotych równoważności kwoty 30.000 euro 

 
1. Przedmiot zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...  
 

2. Termin wykonania zamówienia: …………………………………………………………... 
 

3.W celu rozpoznania możliwości rynkowych zapytania ofertowe w formie 

……………………………………………………….. złożono następującym wykonawcom: 

………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa, adres, nr telefonu) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

4. W wyniku zapytań oferty złożyli: 

( w informacji należy podać nazwę, adres i cenę oferowaną) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

5. Najkorzystniejsza oferta: 

…………………………………………………………………………………………………. 

 

6. Uzasadnienie wyboru: 

 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

……………………………………..                                   …………………………………….. 
     (podpis osoby prowadzącej postępowanie)                                                                                             (akceptacja Wójta) 

 


