Zarządzenie Nr 64/08

Wójta Gminy Lipinki Łużyckie

z dnia 05 lutego 2008 roku

w sprawie: wprowadzenia zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 

                  Gminy Lipinki Łużyckie
Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zmianami) zarządzam

co następuje:

§ 1.
W  Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Lipinki Łużyckie

nadanym przez Wójta Gminy Lipinki Łużyckie Zarządzeniem  Nr 155/05  

z dnia 21 listopada 2005 r. (Dziennik Urzędowy Województwa Lubuskiego 

z 2006 r. Nr 4, poz.68)  wprowadza się następujące zmiany:

1. § 7 otrzymuje brzmienie:

    „§ 7.W skład urzędu wchodzą następujące komórki organizacyjne i

        samodzielne stanowiska pracy:

   Stanowiska kierownicze:
    1. Wójt – kierownik urzędu (WG)

    2. Sekretarz Gminy (SG)

    3. Skarbnik Gminy – główny księgowy budżetu (SKG)

   Komórki organizacyjne urzędu:

   1.Referat  finansowy:

     - Skarbnik Gminy – kierownik referatu,

     - stanowisko ds. księgowości budżetowej (KB),

     - stanowisko ds. podatków i opłat (PO),

     - stanowisko ds. rachuby płac i rozliczeń opłat za pobór wody

       z wodociągu  (RPW),

     - stanowisko ds. obsługi kasy, kultury i sportu (KS)

  2. Referat Organizacyjny, Spraw Społecznych i Obywatelskich:

     - Sekretarz Gminy – kierownik referatu

     - stanowisko ds. obywatelskich (SO),

     - stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych i gospodarczych (KG),

     - stanowisko ds. obsługi rady gminy, gospodarki i oświaty (GRG),

     - stanowisko ds. świadczeń rodzinnych, stypendiów socjalnych 

       i promocji (ŚRP).

     Stanowiska samodzielne:

1.stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami, rolnictwa i ochrony 

   środowiska  (RLO),

2.stanowisko ds. wodociągu wiejskiego (WW),

3.stanowisko ds. budownictwa, dróg i planowania przestrzennego (BD),

4.stanowisko ds. obrony cywilnej, gospodarki mieszkaniowej 

   i komunalnej  (GMK).

Stanowiska samodzielne  podporządkowane są bezpośrednio Wójtowi.

Przy sporządzaniu pism w referatach oraz na stanowiskach pracy, w oznaczeniu pisma sporządzający posługują się w/w  odpowiednimi znakami skrótów nazw referatów i stanowisk pracy.”

2. Wymieniony w § 8 schemat organizacyjny urzędu stanowiący załącznik nr 1 

    do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w załączniku Nr 1  do niniejszego 

    zarządzenia.

3. W § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

    „ 1.Referat finansowy i Referat  Organizacyjny, Spraw Społecznych i

      Obywatelskich oraz poszczególni pracownicy realizują zadania wynikające

      z przepisów prawa i Regulaminu w zakresie ich właściwości rzeczowej.”

4. W § 17 ust.1 pkt „g” otrzymuje brzmienie:

    „ g) kierowanie pracą  Referatu Organizacyjnego, Spraw Społecznych 

          i  Obywatelskich,”

5. W § 19, w pierwszym zdaniu po wyrazach: ”referatu finansowego” dopisuje 

    się przecinek i wyrazy: „Referatu Organizacyjnego, Spraw Społecznych 

    i  Obywatelskich”

6. W § 20 , wprowadza się następujące zmiany:

    a) w części dotyczącej zadań Referatu Finansowego skreśla się treść pkt. 19 

         a pkt 3 otrzymuje brzmienie:

        „3. zapewnienie obsługi finansowo-księgowej i kasowej urzędu.”

    b) w opisie zadań stanowiska ds. księgowości budżetowej pkt 1 otrzymuje 

         brzmienie:

        „1. prowadzenie księgowości budżetowej gminy.”

    c) nazwę stanowiska ds. rachuby płac zmienia się na: „stanowisko ds. rachuby

        płac i rozliczeń opłat za pobór wody z wodociągu „ a do opisu zadań 

        dopisuje się pkt 3 o treści:

        „3.rozliczanie opłat za pobór wody z wodociągu wiejskiego.”

    d) opis zadań stanowiska ds. obsługi kasy, kultury i sportu otrzymuje 

        brzmienie:

        „1. obsługa kasowa gminy,

         2. prowadzenie spraw dot. przewozów szkolnych,

         3. prowadzenie spraw dot. kultury i sportu,

         4. prowadzenie spraw dot. zgromadzeń i zbiórek publicznych.

   e) po opisie zadań stanowiska ds. obsługi kasy, kultury i sportu  dodaje się

       opis zadań Referatu Organizacyjnego, Spraw Społecznych i Obywatelskich 

       o treści:

 „ Do zadań Referatu Organizacyjnego, Spraw Społecznych

    i  Obywatelskich należy:

1. prowadzenie spraw kadrowych i organizacyjnych urzędu,

2. prowadzenie rejestru zarządzeń wójta, rejestru skarg i wniosków

i rejestru zaświadczeń,

   3.  prowadzenie wszystkich spraw z zakresu ewidencji ludności i 

        dowodów osobistych,

4. prowadzenie spraw dot. świadczeń na rzecz obrony kraju oraz

ochrony p.poż.  i ochrony zdrowia,

5. prowadzenie spraw dot. działalności gospodarczej,

6. obsługa  organów gminy,

7. prowadzenie spraw dot. funkcjonowania placówek oświatowych,

8. prowadzenie spraw dot. świadczeń rodzinnych i stypendiów socjalnych.”

f) w opisie zadań stanowiska ds. gospodarki nieruchomościami, rolnictwa i

    ochrony środowiska  pkt.11 otrzymuje brzmienie:

    „11. prowadzenie spraw dotyczących ochrony środowiska,”

g) w opisie zadań stanowiska ds. wodociągu wprowadza się następujące 

    zmiany :

    - pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

      „ 1. fakturowanie należności za pobór wody,”

    - po pkt.4 dopisuje się pkt 5 o treści:

      „ 5. prowadzenie spraw dotyczących ochrony przyrody.”

§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

   § 3.

Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od ogłoszenia  

w Dzienniku Urzędowym Województwa Lubuskiego.

Wójt Gminy
Michał Morżak

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 64/8

                                                                                                           Wójta Gminy Lipinki Łużyckie

 






                    z dnia 5 lutego 2008r.
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