Zarządzenie Nr 48/2011

Wójta Gminy Lipinki Łużyckie

z dnia 14 grudnia 2011 roku

w sprawie: wprowadzenia zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 

                  Gminy Lipinki Łużyckie.
Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zmianami) zarządzam

co następuje:

§ 1.

W  Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Lipinki Łużyckie

nadanym przez Wójta Gminy Lipinki Łużyckie Zarządzeniem  Nr 155/05  

z dnia 21 listopada 2005 r. (Dziennik Urzędowy Województwa Lubuskiego 

z 2006 r. Nr 4, poz.68)  wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 7 w wykazie stanowisk samodzielnych, po pkt.5 dopisuje się pkt 6 

     o treści: stanowisko ds. informatyki.

2. Wymieniony w § 8 schemat organizacyjny  urzędu stanowiący załącznik nr 1

do Regulaminu  otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.

3. W § 20 po opisie zadań stanowiska ds. programów unijnych, ochrony

      środowiska, promocji, kultury i sportu oraz przeciwdziałania bezrobociu, 

      dopisuje się opis zadań stanowiska ds. informatyki o treści:

     „Do zadań stanowiska ds. informatyki  należy:

1) pełnienie funkcji administratora bezpieczeństwa informacji,

2) pełnienie funkcji administratora systemów,

3) prowadzenie ewidencji systemów i programów użytkowych oraz licencji,

4) zarządzanie bezpieczeństwem systemów informatycznych oraz zabezpieczenie komputerów przed atakami wirusów i hakerów,

5) administrowanie siecią komputerową,

6) tworzenie kopii zapasowych danych – wg obowiązujących przepisów,

7) wdrażanie nowego oprogramowania,

8) pomoc i szkolenie użytkowników w zakresie obsługi systemów i programów komputerowych,

9) zapewnienie serwisu dla sprzętu komputerowego i oprogramowania urzędu.”

§ 2.

Wykonanie zarządzenia  powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 stycznia 2012 r.

Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 48/2011

Wójta Gminy Lipinki Łużyckie 

z dnia 14 grudnia 2011r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY LIPINKI ŁUŻYCKIE

WÓJT





SEKRETARZ





SKARBNIK





Referat 


finansowy





Referat organizacyjny, 


spraw społecznych


i obywatelskich








stanowisko ds. obywatelskich





stanowisko ds. księgowości budżetowej





stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych 


i gospodarczych








stanowisko ds. podatków i opłat





stanowisko ds. obsługi rady gminy, gospodarki i oświaty





stanowisko ds. świadczeń rodzinnych, i stypendiów socjalnych 





stanowisko ds.rachuby płac i rozliczeń opłat za pobór wody 


z wodociągu





stanowisko ds.


obsługi kasy,


i świadczeń alimentacyjnych 





 stanowisko ds. gminnych wodociągów i oczyszczalni ścieków








stanowisko ds. budownictwa, dróg


i planowania przestrzennego








stanowisko ds. obrony cywilnej, gospodarki mieszkaniowej 


i komunalnej








stanowisko ds. programów unijnych, ochrony środowiska, promocji, kultury i sportu oraz przeciwdziałania bezrobociu 











stanowisko ds. gospodarki


 nieruchomościami,�rolnictwa i leśnictwa 








stanowisko ds. informatyki








